Programul siptimanii 16 - 20 decembrie 2013

PRIORITATI C.C.D. Neamt

I. COMPARTIMENT CONDUCERE

e Coordonarea activitatilor specifice proiectelor C.C.D. Neamt;
e Coordonarea lucrului la dosarele de acreditare si autorizare;

II. COMPARTIMENTUL REURSE, INFORMARE, DOCUMENTARE,
CONSULTANTA,;

e Activitdti de inventariere

e Lucrul la dosarele de reacreditare ,,Managementul institutiilor educative” si de acreditare
,,Metode interactive de predare-invatare-evaluare”.;

e Realizare raport FNST ,,Cetatean roman —cetatean european”;

e Pregatire articole pentru buletinul informativ al lunii decembrie;

e Rapoarte luma noiembrie si decembrie;

e Cererile de concedii de odihna pentru anul scolar in curs;

e Intocmirea calendarului de formare a metodistilor selectati de 1SJ Neamt -ianuarie 2014;

e Colectare articole revista Scoala Moderna,

- PROGRAME ACREDITATE ;
- PROGRAME AUTORIZATE ALE C.C.D. NEAMT,
- PROGRAME AVIZATE ALE C.C.D. NEAMT

I1l. COMPARTIMENT FINANCIAR- ADMINISTRATIV
e Realizare documente financiare curente

e Activitati de inventariere



IV. BIBLIOTECA
e Inventarierea anuala conform Deciziei nr.125/18.09.2013

e -colaborare cu bibliotecarii din judet pentru promovarea proiectului Biblioteca anului -
partener CCD lasi

» PROGRAM AUDIENTE DIRECTOR,;

e Luni si miercuri de la 12.00-14.00;

» RELATII CU MASS-MEDIA

e Luni - 14.00-15.00;

» PROGRAM CONSULTANTA/CONSILIERE PEDAGOGICA
e Luni—joi -8-16.30 si vineri 8-14.00

> ELIBERARE CERTIFICATE SI ATESTATE

e Luni - joi—10.00-16.00 si vineri 10.00-14.00



